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Nivel pretendido: RSC-VI — RSC-PCCTAE-VI

INTRODUCAO

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade apresentar minha trajetéria profissional no Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins (IFTO), evidenciando as experiéncias, os
conhecimentos e as competéncias desenvolvidos ao longo do exercicio do cargo de Assistente em
Administracao, desde meu ingresso na instituicdo, em 27 de novembro de 2012.

Ao longo desse periodo, atuei em diferentes atividades relacionadas a gestao administrativa e ao apoio as
atividades institucionais, participando de comissdes e representacdes, da fiscalizacao de provas de processos
seletivos, da fiscalizacdo de contratos administrativos, da atuacao como responsavel técnico e do exercicio de
funcdes de direcdo e de confianca.

Essas experiéncias proporcionaram o desenvolvimento de competéncias relacionadas ao planejamento, a
organizacdo administrativa, a gestao de processos, a aplicacao da legislacdo, a tomada de decisao, ao
trabalho em equipe, a responsabilidade técnica e ao compromisso com a eficiéncia e a melhoria continua dos
servicos prestados pelo IFTO.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES POR REQUISITO LEGAL

I - Participacdao em grupos de trabalho, comissées, comités, nicleos, representacoes ou similares
| - Participacdo em grupos de trabalho, comissdes, comités, nucleos, representacdes ou similares, formalmente
instituidos ou reconhecidos pelo 6rgao ou pela entidade

2. Coordenagdo ou presidéncia de nucleos, representacdes, grupos de trabalho ou similares, comissdes ou
cognltes%reanstos no ambito da administracao publica, regularmente instituidos, ou reconhecidos pelo 6rgao ou
pela entidade.

¢ PORTARIA ARN/REI/IFTO N2 129/2026 de designacao de coordenador substituto do NAPNE

3. Participagdo como membro de nucleos, representagdes, grupos de trabalho ou similares, comissdes ou
comités previstos no ambito da administracao publica, regularmente instituidos

* Membro do Nucleo de Atendimento as Pessoas com necessidades Especificas - NAPNE

5. Atuacao em atividades de organizacao, execucao de exame de selecao, vestibular ou concursos
* Vice-presidente da comissao permanente de processos Seletivos e exames vestibulares, do Campus Araguaina.

Il - Participacao e atuacao em projetos institucionais (na gestdo, ensino, pesquisa e inovacao...)
Il - Participacdo e atuacdo em projetos institucionais, na gestdo, no apoio ao ensino, a pesquisa, a extensao, de
inovacao e assisténcia especializada

6. Participacao em atividades de producdo ou reformulacdo de material acessivel, ou técnico de referéncia
(manuais, roteiros técnicos).

* Membro da comissao responsavel pela construcédo do calendério letivo 2024 do Campus Araguaina.

IV - Responsabilidades Técnico-Administrativas ou Especializadas
IV - Designacao para assuncao de responsabilidades técnico-administrativas ou especializadas

2. Elaboracao de projeto basico ou de termo de referéncia, ou participacdo como membro de equipe de
planejamento de contratacao

* Portaria de Designagdo para compor a equipe de Planejamento da Contratagao para aquisicao de material de copa e
cozinha para atender todas as unidades do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins.

3. Exercicio de atividades de gestdo ou fiscalizacao de contratos de aquisi¢ao, servigos, convénios e acordos

ou instrumentos correlatos

 Portaria de designacgao para fiscal de contrato.

Pagina 1 de 3



SERVICO PUBLICO FEDERAL EE:
Instituto Federal de Educacdao, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins s
MEMORIAL DESCRITIVO — RSC-TAE Tocantins

INSTITUTO
FEDERAL

V - Exercicio de Funcao ou Cargo de Direcao ou de Assessoramento Institucional
V - Exercicio de Funcdo ou Cargo de Direcao ou de Assessoramento Institucional

3. Exercicio de funcdo gratificada (FG-01 e 02) ou equivalente

* Declaracao do SouGov comprovando coordenacdo FG-2, de 03/01/2014 a 01/03/2020
* Declaracao do SouGov comprovando coordenacao FG-2, 09/06/2020 a 31/12/2023

VI - Producao, Prospeccao e Difusao de Conhecimento Cientifico ou Técnico
VI - Producao, Prospeccdo e Difusdo de Conhecimento Cientifico ou Técnico
4. Conclusdo de curso de educagao formal superior ao exigido para o ingresso no cargo de que é titular e que
nao seja utilizado para percepcao de Incentivo a Qualificacao - 1Q
 Diploma de graduacao no Curso de Matematica - Licenciatura pela UFT em 14 de julho de 2014.
10. Autoria ou coautoria de capitulo de livro, de artigo publicado em revista especializada, jornal cientifico ou
periédico, relacionado aos interesses institucionais

* Publicacdo de artigo no nos anais do Xl CONBREPRO, evento organizado pela UTFPR. O artigo é de interesse
institucional tendo em vista que foi produzido e publicado durante o MINTER ofertado em parceria entre a UTFPR e
IFTO para capacitar servidores.

11. Apresentacao de trabalho de interesse institucional em congresso, semindrio ou outros eventos

* Certificado de apresentacao de artigo no XIll CONBREPRO, realizado de 29 de novembro a 01 de dezembro de 2023.
O artigo é de interesse institucional tendo em vista que foi apresentado durante o MINTER ofertado em parceria
entre a UTFPR e IFTO para capacitar servidores.

17. Exercicio de atividade de coorientagao de trabalho de conclusao de curso em diferentes modalidades de
ensino.

* Declaragao que comprova a atuagao como orientador de Trabalho de Conclusao de Curso.

19. Atuacao institucional no enfrentamento de situacdes de surto, epidemia e pandemia

* Portaria para compor a comissao responsavel pelo Plano de Retorno Gradual das Atividades Presenciais do Campus
Araguaina durante o periodo de pandemia de covid-19.

CONCLUSAO DO SERVIDOR

As experiéncias apresentadas neste Memorial Descritivo evidenciam uma trajetéria profissional marcada pela
atuacao em diferentes areas da gestao institucional, pelo exercicio de atividades de elevada responsabilidade
administrativa e pela participacdo em acdes que contribuiram para o fortalecimento da gestdo e para o
desenvolvimento das atividades finalisticas do IFTO.

Ao longo da carreira, desenvolvi saberes e competéncias relacionados a gestao publica, a organizacao
administrativa, ao planejamento, a fiscalizacdo, a conducao de processos institucionais e ao exercicio de
funcdes de lideranca, demonstrando conhecimentos que extrapolam as atribuicdes rotineiras do cargo e
refletem minha contribuicao para o aprimoramento dos processos de trabalho e para a consecucao dos
objetivos institucionais.

A vista das experiéncias relatadas e da documentac&o apresentada, considero demonstrado o
desenvolvimento dos saberes e competéncias exigidos para o nivel de RSC pretendido, submetendo o
presente Memorial a apreciacdo da Comissao de Reconhecimento de Saberes e Competéncias (CRSC-
PCCTAE).

A vista das informacdes apresentadas, totalizo 99,00 pontos e atendo aos critérios legais e regulamentares
para o nivel RSC-VI do RSC-PCCTAE. Solicito a analise pela CRSC-PCCTAE.

Araguaina - TO, 07 de Agosto de 2026.

Adriano Diniz Pereira
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