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ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO
PROCURADORIA-GERAL FEDERAL
PROCURADORIA FEDERAL JUNTO AO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
TOCANTINS
GABINETE

PORTARIA N° 00001/2025/GAB/PF-IFTO/PGF/AGU de 02 de outubro de 2025

Regulamenta a marcacdo, alterac@o ¢ interrupg¢ao de férias e do periodo de recesso de servidores e Procuradores
Federais e dispdes sobre a execugdo de atividades em regime de teletrabalho no ambito da PFIFTO.

O PROCURADOR-CHEFE da PROCURADORIA FEDERAL JUNTO AO INSTITUTO FEDERAL DO
TOCANTINS - PF/IFTO, nomeado pela Portaria n® 982, de 11 de outubro de 2017, do Ministro-Chefe da Casa Civil da
Presidéncia da Republica, publicada no Diario Oficial da Unido n° 197, Secdo 2, de 13 de outubro de 2017, p. 1, no uso de suas
atribuigoes,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar internamente o exercicio das atividades de consultoria ¢
assessoramento juridicos, prevendo os afastamentos dos membros e servidores da PF/IFTO, nos termos do artigo 19 da Portaria
PGF/AGU n° 526/2013; resolve:

DAS FERIAS E DO PERIODO DE RECESSO

Art. 1. Caberd ao Procurador-Chefe acompanhar marcagéo, alteracdo e interrupgdo de férias e do periodo de
recesso de servidores e Procuradores Federais no ambito da PFIFTO.

Art. 2. As marcagdes de férias e do periodo de recesso serdo definidas, preferencialmente, mediante consenso
entre os integrantes da PF/IFTO, observando critérios que viabilizem o regular funcionamento do servigo.

Art. 3. As férias dos Procuradores Federais, servidores, estagidrios e terceirizados ndo deverdo ser coincidentes
e, ndo havendo consenso, o Procurador-Chefe decidira sobre o assunto.

Art. 4. Nao havera distribuicdo de processos, mandados e diligéncias judiciais para o Procurador Federal que
estiver gozando férias, periodo de recesso ou de licenca, nas hipoteses previstas na legislagdo pertinente.

Art. 5. Cabe aquele que entrarda em periodo de férias, de recesso, de licenca e de afastamento, realizar o devido
registro do no sistema SAPIENS, bem como configurar respostas automaticas em sua conta de correio eletronico (e-mail),
informando o periodo de auséncia e o contato do substituto.

Art. 6. Os recessos para comemoracdo das festas de final de ano deverdo seguir as regras estabelecidas
pela Secretaria de Gestdo e Desempenho de Pessoal - SGP, do Ministério de Gestdo e Inovagdo, e serdo obrigatoriamente
gozados nos periodos indicados em Portaria especifica da SGP/MGIL.

Art. 7. E permitida a marcagdo de férias em periodo imediatamente antecedente ou imediatamente subsequente
ao periodo de recesso de natal ou de ano novo desde que o Procurador Federal exerca atividade em ao menos um dos periodos
indicados como de recesso de fim de ano.

DO REGIME DE TELETRABALHO

Art. 8. A execugdo de atividades em regime de teletrabalho no ambito da PFIFTO ndo podera:
I - prejudicar o atendimento ao publico interno e externo;
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IT - comprometer as atividades para as quais seja necessaria a presenca fisica no 6rgao ou fora dele, tais como a
participag¢do em audiéncias e em reunides.

§ 1° Nas hipoteses previstas no inciso 1l deste artigo, faz-se necesséario aviso com a antecedéncia minima de 5
(cinco) dias da data do ato, salvo nos casos de urgéncia devidamente justificada.

§ 2° E dever do membro que estd em teletrabalho estar disponivel por todos os meios de comunicagio
disponiveis, inclusive por meio de ligagdes em telefone celular ¢ de aplicativos de mensagens, durante o horario de
funcionamento da procuradoria Federal junto ao IFTO, para pronto atendimento de qualquer demanda relacionada a atividade
funcional.

Art. 9. Os casos omissos e as duvidas suscitadas na aplicagdo desta Portaria serdo resolvidos pelo Procurador-
Chefe, observadas as normas legais pertinentes.

Art. 10. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Eduardo Prado dos Santos
Procurador-Chefe
Procuradoria Federal junto ao IFTO

Aten¢do, a consulta ao processo eletronico estd disponivel em https://supersapiens.agu.gov.br mediante o
fornecimento do Nimero Unico de Protocolo (NUP) 00843000073202546 e da chave de acesso 99048854

Documento assinado eletronicamente por EDUARDO PRADO DOS SANTOS, com certificado Al

E institucional (*.AGU.GOV.BR), de acordo com os normativos legais aplicaveis. A conferéncia da

=« autenticidade do documento esta disponivel com o cddigo 2954360657 e chave de acesso 99048854 no

endereco eletronico https://sapiens.agu.gov.br. Informagdes adicionais: Signatario (a): EDUARDO PRADO

E DOS SANTOS, com certificado A1 institucional (*. AGU.GOV.BR). Data e Hora: 03-10-2025 11:12. Numero
M- de Série: 24688056426646610828629120681. Emissor: Autoridade Certificadora do SERPRO Final SSL.
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