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CONVOCAGAO N2 1/2022/CSTGT/DIGRAD/PAL/REI/IFTO

Palmas, 16 de marco de 2022.

Conforme atribuicdes definidas no Art. 40, inciso XlI, Art. 44 e do
Capitulo Il do Regulamento da Organizacao Didatico-Pedagdgica (ODP) dos
Cursos de Graduacao presenciais, o Trabalho de Conclusao de Curso (TCC)
no Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins, Campus
Palmas e, em conformidade com o Plano Pedagdgico do Curso Superior em
Tecnologia em Gestao de Turismo (CST), por intermédio da sua
Coordenacao, designando a Supervisao de TCC a responsabilidade pela
presente Convocacao, registrada no PROCESSO SEI
23236.005541/2022-80, torna publico aos interessados na obtencao do
titulo de Tecnélogo em Gestao de Turismo, os procedimentos de inscricao
para solictacao em participacao no processo para Qualificacao do
trabalho de conclusao de curso e defesa do trabalho de conclusao
de curso, para o semestre 2022/1, em conformidade com os termos a
seqguir:

1.DOS OBJETIVOS E CARACTERISTICAS

1.1 Conforme consta como obrigatério para o estudante
concluinte matriculado na vigéncia do Projeto Pedagdgico do Curso/2016 do
Curso Gestao em Turismo, consiste na elaboracao de um trabalho, que
demonstre sua capacidade de formular, fundamentar e desenvolver um
problema de pesquisa de modo claro, objetivo, analitico e conclusivo.

1.2 O TCC devera ter como tema assuntos relacionados ao Eixo
Turismo, Hospitalidade e Lazer, num trabalho de carater monografico,
seguindo a estruturacao do trabalho de conclusao de curso constante das
Normas Técnicas Brasileiras (NBR 14724:2011) e dos documentos Diretrizes
de Elaboracao TCC e REGULAMENTO TCC do IFTO, constante em anexo no
processo SEI em epigrafe desta convocacao.

1.3 O TCC segue as seguintes etapas:

Primeira: O aluno somente podera realizar a defesa final do seu
TCC se obtiver a conclusao de todas as disciplinas até o quarto periodo do
Curso, conforme consta no Projeto Pedagdégico do Curso de Gestao de
Turismo.
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Segunda: O aluno seja inscrito pelo professor orientador, por
meio da abertura de um processo no Sistema Eletrénico de Informacodes
(SEI) do IFTO, no endereco eletronico https://sei.ifto.edu.br/sei/
(CSTGT/GES/DIREN/PAL/REI/IFTO), onde deve incluir o Aceite da Orientacao,
documentado conforme modelo do Anexo 2, que também consta no
processo em epigrafe.

Terceira: solicitacao de agendamento da banca avaliadora, no
prazo previsto no anexo 1 e documentado conforme modelo do Anexo 3,
gue também constam no processo em epigrafe.

Quarta: realizacao da banca avaliadora, documentado conforme
modelo de Ata do Anexo 5 e avaliacdes individuais dos arguidores. O finalizar
a banca, o orientador deve incluir no processo do discente avaliado todos os
documentos exigidos, sendo:

Aceite de orientacao de trabalho de conclusao de curso

Requerimento de banca avaliadora de trabalho de conclusao
de curso

Ficha de avaliacao individual (uma para cada arguidor)
Ata da banca examinadora

Termo de autorizacao para divulgacao

Declaracao de autoria de trabalho

Relatério de frequéncia

Anexo, em PDF, do TCC;

Todos os modelos dos documentos mencionados constam no
processo em epigrafe.

Quinta: encaminhamento do processo para a biblioteca pelo
Supervisor de TCC. Para completar esta etapa e concluir o processo, a
biblioteca acusa o recebimento e lavra o reconhecimento como regular da
entrega do TCC. Caso haja alguma inconsisténcia, serda devidamente
registrado pelos técnicos da biblioteca o que deve corrigir.

1.4 Toda informacao deve ser documentada no SEIl, no processo

referente ao TCC do discente, inclusive outros que se tornarem necessarios
e nao constam na relacao acima.

1.5 O TCC poderd ser desenvolvido individualmente ou em
equipes de até 02 (dois) alunos, realizado sob orientacao e avaliacao
docente.

1.6 O tramite interno das atividades previstas nesta
CONVOCACAO tem um Professor Supervisor para auxilar os alunos e
professores.

1.7 Os horarios e locais das Defesas de TCC serao previamente
publicados e divulgados pela Supervisao do TCC em grupos de mensageiros
e correios eletronicos de discentes e docentes do CST Gestao em Turismo.

2.DA MATRICULA E DO ACOMPANHAMENTO DO TCC

2.1 O discente sera reconhecido como devidamente matriculado
com o0 Registro de Formalizacao de TCC (Anexo 2) quando aberto o
processo pelo professor orientador, seguindo os prazos constantes no



Anexo | desta convocacao.

2.2 O acompanhamento do discente no TCC sera feito por um
Orientador, escolhido pelo discente e homologado pelo Professor Supervisor.

2.3 Cabe tao somente ao orientador aceitar a orientacao em
conformidade com a drea de conhecimento em que sera desenvolvido o
projeto, sua area de atuacao e sua disponibilidade.

2.4 Cada orientador podera orientar no maximo 05 (cinco)
trabalhos por semestre.

2.5 A supervisao do TCC disponibilizard uma lista com os nomes
e areas dos orientadores que irao acompanhar os Trabalhos de Conclusao
do Curso.

2.6 O Professor Orientador devera ser preferencialmente do
curso de Tecnologia em Gestao de Turismo, contudo o discente podera optar
por qualquer orientador do quadro do IFTO ou ainda de instituicdes externas,
desde que seja aprovado pelo Colegiado de Curso e que possua titulacao
minima de pds-graduacao stricto sensu.

2.7 Para o caso de mudanca de Orientador, essa devera ser
solicitada e justificada por escrito ao Professor Supervisor e aprovada
conforme determinado na ODP. Apds a avaliacao do pedido, o Professor
Supervisor dara ciéncia aos interessados.

2.8 Sera permitido ao discente o acompanhamento do TCC por
um coorientador (Anexo 4), tendo seu nome homologado pelo Orientador,
podendo este ser externo ao IFTO, possuindo a titulacdo minima de pds-
graduacao stricto sensu.

2.9 O acompanhamento do TCC serd realizado por meio de
reunides previamente agendadas entre Orientador e orientando. Caso o
orientando apresente dificuldades em participar das reunides, por motivo
justificado, o orientando e orientador deverao encontrar a melhor forma de
comunicacao para O acompanhamento das atividades. Para este
acompanhamento deverd ser lavrado Relatério de frequéncia.

3.DA DEFESA

3.1 A defesa do TCC ocorrerd em banca avaliadora composto
pelo professor orientador, que sera o presidente da banca e 2 (dois)
professores arguidores convidados.

3.2 A solicitacao de data deve ser feita pelo Professor Orientador
junto ao Professor Supervisor de TCC, em conformidade com o cronograma
constante no Anexo 1.

3.3 Os arguidores devem ser professores, sendo obrigatério que
um seja do IFTO (qualquer campi) e opcional que o segundo seja do IFTO ou
de outra instituicdo de ensino superior (IES), além de coorientador (se
houver).

3.4 O documento para registro dos membros convidados para
compor a Banca é o Requerimento da Banca Examinadora (Anexo 3), que
deve ser incluido no processo do discente no SEI.

3.5 O convite e a confirmacao do aceite para compor a Banca
Examinadora sao responsabilidade do professor orientador, devendo incluir
no processo SEI.



3.6 O Professor Orientador deve reservar o espaco para
realizacdao da banca, assim como 0s equipamentos necessarios para
apresentacao.

3.7 Nao havendo a possibiidade de defesa presencial, esta
podera ocorrer por videoconferéncia.

3.8 Caso a modalidade de defesa seja a de videoconferéncia,
sera de inteira responsabilidade do presidente da banca ou outro membro da
mesma indicado pelo primeiro, a abertura da sala virtual.

3.9 Na modalidade de defesa por videoconferéncia o presidente
da banca ou outro membro por ele indicado, ao abrir a sala virtual, devera
enviar o link de acesso aos outros membros da banca, ao discente que ira
realizar a defesa e ao Supervisor de TCC para a devida divulgacao.

3.10 O Professor Orientador deve encaminhar cépia, em PDF do
TCC para os arguidores, assim como inclui-lo no Processo SEl.

3.11 A divulgacao dos agendamentos para Bancas Avaliadoras
sera realizada pelo Professor Supervisor de TCC.

3.12 A banca examinadora atribuird o conceito de aprovado ou
nao aprovado em ata que deve ser assinada por todos, inclusive o discente,
que tem o direito de imediatamente ser informado sobre o conceito recebido.

3.13 Apds a defesa do Projeto de Qualificagcdo, o orientador
devera preencher e anexar ao Processo do Discente no SEl, a Ata de
Qualificacao do discente e a Lista de Presencas.

3.14 O Discente tera quinze (15) dias apds a banca de Defesa de
TCC, para entregar a versao final em formato digital ao orientador, que
anexara ao processo junto com os documentos necessarios (Declaracao de
autoria de trabalho, Termo de autorizacao de Divulgacao) para serem
enviados para a Biblioteca que devera emitir um documento de recebimento.
Vencido este periodo o discente sera considerado reprovado, devendo
defender novamente o TCC em semestre subsequente.

4.DAS DISPOSICOES FINAIS

4.1 O Projeto Pedagdgico de Graduacao (PPC) aplicado para
estudantes ingressantes a partir de 2020/1 nao prevé a realizacao de TCC.
Porém, fica a critério de cada professor, dentro de suas disciplinas, adotar
como referéncia este edital para producao de conteldo e qualificar projetos
de pesquisa.

4.2 Aqueles que nao cumprirem o preenchimento adequado dos
formuldrios anexos e nado seguirem o cronograma proposto, serdo
reprovados, podendo retomar suas atividades em semestre subsequente.

4.3 O envio de todos os documentos devera ser feito no SEI /
IFTO e confirmado ao Professor Supervisor para despacho junto a biblioteca.

4.4 Os casos omissos serao resolvidos inicialmente pelo
Supervisor de TCC e ou pela Coordenacao do Curso e, em ultima instancia o
Colegiado do CST em Gestao de Turismo do IFTO Campus Palmas.

Mirian Nichida
Coordenadora do CST em Gestao de Turismo



Campus Palmas/IFTO

Documento assinado eletronicamente por Maximilianus Andrey
Pontes Pinent, Servidor, em 16/03/2022, as 19:47, conforme
horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 69, § 19, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Mirian Nichida,
Coordenador, em 16/03/2022, as 20:22, conforme horario oficial
de Brasilia, com fundamento no art. 69, § 12, do Decreto n? 8.539,
de 8 de outubro de 2015.
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v = http://sei.ifto.edu.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando
o cdédigo verificador 1561298 e o cédigo CRC 5E019610.
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