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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA A SELECAO DE BOLSISTAS COLABORADORES
DO CAMPUS PARAISO DO TOCANTINS, DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO TOCANTINS

Onde se lé:

ANEXO |

QUADRO DE VAGAS

SETOR

HORARIO DE
TRABALHO

N2 VAGAS

PERFIL DESEJADO

ATIVIDADES A SEREM REALIZADAS

BIBLIOTECA

Matutino
(08:00h — 12:00h)

01* (uma)

Noturno
(18:30h - 22:30h)

01 (uma)

ACADEMICO: Estudante regularmente
matriculado e frequentando as aulas em
qualquer curso do Campus Paraiso do
Tocantins.

PESSOAL: Boa comunicagdo, cortesia,
responsabilidade, postura de atendimento,
gostar de servir, facilidade de trabalho em
equipe.

Colaborar no tratamento técnico de livros,
atuar com atendimento aos usuarios da
Biblioteca, com circulagdo de materiais,
controles estatisticos, guarda e
organizagdo de materiais, entre outras
atividades pertinentes as rotinas de uma
Biblioteca.

CGTI -
Coordenagdo de
Gestdo de
Tecnologia da
Informagao

Matutino
(08:00h — 12:00h)

01 (uma)

Vespertino
(13:30h — 17:30h)

01 (uma)

ACADEMICO: Para as vagas dos periodos
matutino e vespertino, o candidato devera

estar regularmente matriculado nos cursos
superiores de Gestao de Tl ou Sistemas de
Informagdo, cursando a partir do 12 semestre.
Para a vaga do periodo noturno, o candidato
deverd estar regularmente matriculado no
Curso Integrado Técnico em Informatica,
cursando a partir do 12 ano.

PESSOAL: Conhecimento bdsico de sistemas
operacionais (Windows e Linux), conhecimento
basico de redes de  computadores,
conhecimento no pacote de escritério
(LibreOffice).

Ter iniciativa e
apresentar
inovadoras,
interpessoal.

capacidade de buscar e
solugGes corretivas ou
habilidade de relacionamento

O bolsista atuara no suporte da analise de
problemas sistémicos prestando auxilio a
area de TI, conhecendo toda a rotina para
obter experiéncia e conhecimento da
profissdo. Prestard suporte técnico aos
usuarios buscando solucionar problemas
em geral de todos os componentes da
rede administrativa e académica do
Campus Paraiso do Tocantins. Prestara
suporte a area de Tl elaborando relatérios,
documentos e planilhas de
acompanhamento de desenvolvimentos
de projetos, entre outros.

CORES -
Coordenagdo de
Registros Escolares

Matutino
(08:00h — 12:00h)

01 (uma)

ACADEMICO: Estudante regularmente
matriculado e frequentando as aulas em
qualquer Curso Superior do Campus Paraiso do
Tocantins.

PESSOAL: Comprometido, organizado,
atencioso, facil comunicagdo pessoal, saiba
trabalhar com internet e computadores, sigiloso
nas informagGes geradas no setor, compromisso
com horarios de trabalho.

Desenvolver atividades administrativas na
secretaria de Registros Escolares; Auxiliar
a coordenadora no atendimento de suas
fungdes.

LABORATORIO DE
ANALISE DE
ALIMENTOS

https://sei.ifto.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2497491&infra_siste...

Matutino
(08:00h — 12:00h)

01 (uma)

Vespertino
(13:30h — 17:30h)

01 (uma)

ACADEMICO: Para a vaga do periodo
matutino: estudante regularmente matriculado
no Curso de Tecnologia em Alimentos,
cursando qualquer periodo.

Para a vaga do periodo vespertino: estudante
regularmente matriculado no Curso de
Licenciatura em Quimica, cursando
qualquer periodo.

Preparo de solugdes; Preparo de meios de
cultura; Organizagdo do Laboratério;
Organizagdo de aula pratica; Catalogagdo
de Reagentes e Vidrarias; Lavagem de
vidrarias; Limpeza dos equipamentos;
Andlises fisico-quimicas; Andlises
microbioldgicas.
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PESSOAL: Capacidade de concentragdo, possuir
senso de organizagdo, capacidade de iniciativa.

. ACADEMICO: Para as vagas do periodo | Atendimento e suporte técnico aos
Matutino matutino/noturno:  estudante regularmente | discentes e docentes nas atividades de
(08:00h — 12:00h) matriculado no Curso de Tecnologia em |aula, estagio, pesquisa e extensdo;
€ 02 (duas) Alimentos, cursando qualquer periodo. Fiscalizar a execugdo das Normas de
LABORATORIOS Noturno Seguranca e Biosseguranca de todos
DA AREA DE MEIO | (18:30h—22:30h) Para as vagas do periodo | usudrios dos Laboratérios; Limpeza das
AMBIENTE / Matutino/vespertino: estudante regularmente | vidrarias, equipamentos, bancadas e dos
3 matriculado no Curso de Licenciatura em |armarios dos laboratérios; Preparo de
LABORATORIOS Quimica, cursando qualquer periodo. solugBes; Coletas de amostras; Analises
DA AREA DE Matutino Fisico-quimicas e microbiolégicas;
QUIMICA (08:00h — 12:00h) PESSOAL: Capacidade de concentragdo, possuir | execu¢do de experimentos; Confecgdo de
e 02 (duas) senso de organizagdo, capacidade de iniciativa. | diversos relatérios/documentos;
Vespertino Disponibilidade  de horarios  conforme | Inventdrio de materiais de consumo e
(13:30h — 17:30h) especificado na vaga, pois podera ter a |equipamentos, Contagem de materiais de
alternancia, conforme demandas do setor. consumo e equipamentos.
ACADEMICO: Estudante regularmente | Controle de acesso nos ambientes fisicos;
matriculado e frequentando as aulas em|controle de chaves; apoiar nas
Matutino qualquer Curso Superior do Campus Paraiso do | atividades das areas de administracdo;
COORDENAGAO (08:00h — 12:00h) Tocantins. atender comunidade académica; preparar
DE . e 02 (duas) relatérios e planilhas; preparar materiais
ADMINISTRACAO Vespertino PESSOAL: Boa comunicagdo, compromisso, | graficos; executar servicos em diversas
(13:30h — 17:30h) responsabilidade, proatividade, habilidade ética | areas de conhecimento; dar
guanto aos assuntos inerentes ao suporte a diversos setores no atendimento
setor. de suas fungGes.
ACADEMICO: Estudante regularmente
matriculado e frequentando as aulas em Auxiliar na organizagdo da documentagdo
qua_lquer Curso Superior ou médio gsendo do setor; Atgndimgnto aos professogres
COARD Noturno 01 (uma) .r;;;:'aor:ﬁ:: 18 anos) do Campus Paraiso do com entrega de kits e controle de acesso
(18:30h—22:30h) ) nos ambientes fisicos; Atendimento ao
PESSOAL: Boa comunicagdo, compromisso, Zeﬁ\tz?aer%::&mpanhamento da monitoria
responsabilidade, proatividade, habilidade ética ’
guanto aos assuntos inerentes ao setor.
Atuagdo com bebés e criangas no cuidado
da aparéncia e higiene, controlar hordrios
das atividades didrias, estimular, alimentar,
higienizar e zelar pelo bem estar e
seguranca dos bebés e criangas. Participar
dos momentos de refei¢do, higiene,
Matutino 01 (uma) descanso e demais atividades que fazem
(08:00h — 12:00h) . parte da rotina da crianga no espaco kids.
ACADEMICO: Estudante regularmente Estar atento as agbes, verificar
matriculado e frequentando as aulas informagdes, sinais dados, passar
em qualquer Curso Superior do Campus Paraiso | informac¢des do dia a dia, relatar o dia-a-
do Tocantins - IFTO dia do bebé ou crianga aos responsaveis,
manter o lazer e a recreagdo no dia-a-dia,
PESSOAL: Demonstrar capacidade de desestimular a agressividade. Observar a
ESPACO KIDS acolhimento, empatia, demonstrar paciéncia, qualidade do sono, ajudar nas terapias
capacidade de escuta, de percepgdo, de manter | ocupacionais e fisicas quando solicitado,
a calma em situagdes criticas. Demonstrar prestar cuidados especiais, observar
discrigdo, capacidade de tomar decisdes, alteragbes fisicas (manchas, inchago,
demonstrar criatividade, capacidade de buscar | ferimentos), observar as alteragdes de
informagdes e orientagbes técnicas com os comportamento. Dar apoio emocional,
responsaveis pelo setor, além de capacidade de | promover atividades de estimulo a
iniciativa. afetividade, estimular a independéncia.
Vespertino 1 (uma) Manter o ambiente organizado e limpo,
(13:30h — 17:30h) prevenir acidentes, cuidar da roupa e
objetos pessoais, preparar os alimentos de
acordo com as necessidades. Estimular o
gosto pela musica, danga e esporte,
selecionar jornais, livros e revistas de
acordo com a idade, ler estérias e textos,
ensinar boas maneiras.
ACADEMICO: Estudante regularmente
matriculado e frequentand9 as aulas no Curso Cuidar do acervo dos laboratérios de
) (08:(%?:5“13?0%) de Licenciatura em Matematica ou Quimica. en§in_o (L§l?oratc'>rios de matematica,
Iéﬁgﬁ\'R‘;\TORIOS DE ou 01 (uma) PESSOAL: Capacidade de concentragdo, possuir qU|m|c§de£|S|c;). CAtender € acomps_nharaT
Vespertino senso de organizagdo, capacidade de iniciativa. comunidade do Campus nos ambientes;
(13:30h - 17:30h) Disponibilidade  de  hordrios  conforme AuIX|I|.aé o5 profess};).rest durante  as
especificado na vaga, pois podera ter a aulas; Organizar os ambientes.
alternancia, conforme demandas do setor.
PROTOCOLO Exclusivamente 01 (uma)

Noturno
(18:30h — 22:30h)

https://sei.ifto.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_|

ACADEMICO: Estudante
regularmente matriculado e frequentando as
aulas em qualquer um dos cursos
superiores do Campus Paraiso do Tocantins.

Atendimento  ao
administrativos;
de documentos

publico;  Servigos
recebimento
atendimento telefénico;
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PESSOAL: Boa comunicagao, cortesia,
disponibilidade de hordrios, conhecimento
basico de informatica,
organizagdo, responsabilidade e
compromisso. Ter capacidade em receber
ordens, bem como executd-las e resolver
problemas; Boa oratdria, relagdes interpessoais
e ética.

dentre outras atividades desenvolvidas
pelo setor.

COTEPE -
Coordenagdo
Técnico
Pedagogica

Matutino
(08:00h — 12:00h)
ou
Vespertino
(13:30h — 17:30h)

01 (uma)

ACADEMICO: Estudante regularmente
matriculado e frequentando as aulas
em qualquer Curso Superior do Campus Paraiso
do Tocantins.

PESSOAL: Boa comunicagdo, compromisso,
responsabilidade, proatividade, habilidade ética
guanto aos assuntos inerentes ao setor.

Auxiliar na organiza¢do da documentagdo
do setor; Atendimento a comunidade
académica, entre eles servidores, alunos e
pais; Atendimento ao telefone;
Intermediar a  comunicagdo  entre
coordenag¢do e aluno; Acompanhamento
da monitoria e nivelamento.

*Vaga destinada para Pessoa com Deficiéncia (PcD).

Leia-se:
HORARIO DE °
SETOR TRABALHO N2 VAGAS PERFIL DESEJADO ATIVIDADES A SEREM REALIZADAS
ACADEMICO: Estudante regularmente
Matutino matriculado e frequentando as aulas em | Colaborar no tratamento técnico de livros,
(08:00h — 12:00h) 01* (uma) | qualquer curso do Campus Paraiso do |atuar com atendimento aos usudrios da
Tocantins. Biblioteca, com circulagdo de materiais,
BIBLIOTECA controles estatisticos, guarda e
PESSOAL: Boa comunicagao, cortesia, | organizagdo de materiais, entre outras
responsabilidade, postura de atendimento, | atividades pertinentes as rotinas de uma
gostar de servir, facilidade de trabalho em | Biblioteca.
Noturno 01 (uma) equipe
(18:30h - 22:30h) '
ACADEMICO: Para as vagas dos periodos
matutino e vespertino, o candidato devera estar
Matutino regula_rmente nlatriculado _ nos cursos
(08:00h — 12:00h) 01 (uma) superiores de Gest&o de Tl ou S|stem?s‘de ~ | O bolsista atuara no suporte da analise de
Informagdo ou Bacharelado em Administragao, bl istami tando auxilio a
cursando a partir do 12 semestre. problémas sistemicos prestan .
Para a vaga do periodo noturno, o candidato 2Li2rdeeﬂ':ﬁg:§gengogggﬁei.';gzsfopaég
CGTI - devera estar regularmente matriculado no roﬁsséoxp Prlestalré suporte tlécnico aos
¢ ~ Curso Integrado Técnico em Informatica, profissdo. pol
oordenacdo de do a partir do 12 ano usudrios buscando solucionar problemas
Gestao de cursan P : em geral de todos os componentes da
Tecnologia da ) . . . . rede administrativa e académica do
Informagdo PESSOAL: _Conhgumento pasmo de sistemas Campus Paraiso do Tocantins. Prestara
operacionais (Windows e Linux), conhecimento . o
. . suporte a area de Tl elaborando relatodrios,
Vespertino ou basico de redes de computadores, documentos e lanilhas de
noturno 01 (uma) conhecimento no pacote de escritério acompanhamento  de dF:esenvolvimentos
(13:30h — 17:30h) (LibreOffice). de r(r))'etos entre outros
Ter iniciativa e capacidade de buscar e proj ’ utros.
apresentar solugdes corretivas ou
inovadoras, habilidade de relacionamento
interpessoal.
ACADEMICO: Estudante regularmente
matriculado e frequentando as aulas em
qualquer Curso Superior do Campus Paraiso do
CORES - Matutino Tocantins. Desenvolver atividades administrativas na
Coordenagdo de (08:00h — 12:00h) 01 (uma) secretaria de Registros Escolares; Auxiliar
Registros Escolares : ’ PESSOAL: Comprometido, organizado, | a coordenadora no atendimento de suas
atencioso, facil comunicagdo pessoal, saiba | fungdes.
trabalhar com internet e computadores, sigiloso
nas informagdes geradas no setor, compromisso
com horarios de trabalho.
LABORATORIO DE R
ANALISE DE ACADEMICO: Para a vaga do periodo |Preparo de solugBes; Preparo de meios de
ALIMENTOS Matutino matutino: estudante regularmente matriculado | cultura; Organizagdo do Laboratodrio;
(08:00h — 12:00h) 01 (uma) no Curso de Tecnologia em Alimentos, | Organizacdo de aula pratica; Catalogagdo
’ ’ cursando qualquer periodo. de Reagentes e Vidrarias; Lavagem de
vidrarias; Limpeza dos equipamentos;
Para a vaga do periodo vespertino: estudante | Analises fisico-quimicas; Andlises
Vespertino 01 (uma) regularmente matriculado no Curso de | microbioldgicas.
(13:30h — 17:30h) Licenciatura em Quimica, cursando
qualquer periodo.
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PESSOAL: Capacidade de concentragdo, possuir

Senso de organizagao, Capacidade de Iniciativa.
ACADEMICO:

. Para as vagas do periodo |Atendimento e suporte técnico aos
Matutino matutino/noturno:  estudante regularmente | discentes e docentes nas atividades de
(08:00h —12:00h) matriculado no Curso de Tecnologia em |aula, estdgio, pesquisa e extensdo;
€ 02 (duas) | Alimentos, cursando qualquer periodo. Fiscalizar a execucio das Normas de
LABORATORIOS Noturno Seguranca e Biosseguranga de todos
DA AREA DE MEIO | (18:30h—22:30h) Para as vagas do periodo | usudrios dos Laboratérios; Limpeza das
AMBIENTE / Matutino/vespertino: estudante regularmente | vidrarias, equipamentos, bancadas e dos
3 matriculado no Curso de Licenciatura em |armarios dos laboratérios; Preparo de
LABORATORIOS Quimica, cursando qualquer periodo. solugBes; Coletas de amostras; Analises
DA AREA DE Matutino Fisico-quimicas e microbioldgicas;
QUIMICA (08:00h — 12:00h) PESSOAL: Capacidade de concentragdo, possuir | execugdo de experimentos; Confecgdo de
e 02 (duas) senso de organizagdo, capacic!ade de iniciativa. diversqs relatérios/documentos;
Vespertino Disponibilidade de hordrios conforme | Inventario de materiais de consumo e
(13:30h — 17:30h) especificado na vaga, pois podera ter a|equipamentos, Contagem de materiais de
alternancia, conforme demandas do setor. consumo e equipamentos.
ACADEMICO: Estudante regularmente | Controle de acesso nos ambientes fisicos;
matriculado e frequentando as aulas em|controle de chaves; apoiar nas
Matutino qualquer Curso Superior do Campus Paraiso do | atividades das areas de administracdo;
COORDENACAO (08:00h — 12:00h) Tocantins. atender comunidade académica; preparar
DE . e 02 (duas) relatérios e planilhas; preparar materiais
ADMINISTRACAO Vespertino PESSOAL: Boa comunicagdo, compromisso, | graficos; executar servicos em diversas
(13:30h — 17:30h) responsabilidade, proatividade, habilidade ética | areas de conhecimento; dar
guanto aos assuntos inerentes ao suporte a diversos setores no atendimento
setor. de suas fungoes.
ACADEMICO: Estudante regularmente
matriculado e frequentando as aulas em Auxiliar na oreanizacio da documentacso
qua_lquer Curso Superior ou médio (sendo do setor; Atgndimgnto aos professogres
COARD Noturno 01 (uma) ?S)?:Lor:ﬁ:se 18 anos) do Campus Paraiso do com entrega de kits e controle de acesso
(18:30h-22:30h) ’ nos ambientes fisicos; Atendimento ao
PESSOAL: Boa comunicagdo, compromisso, telgfo?e, Acompanhamento da monitoria
responsabilidade, proatividade, habilidade ética e nivelamento.
quanto aos assuntos inerentes ao setor.
Atuagdo com bebés e criangas no cuidado
da aparéncia e higiene, controlar hordrios
das atividades diarias, estimular, alimentar,
higienizar e zelar pelo bem estar e
seguranga dos bebés e criangas. Participar
dos momentos de refeicdo, higiene,
Matutino 01 (uma) descanso e demais atividades que fazem
(08:00h — 12:00h) . parte da rotina da crianga no espaco kids.
ACADEMICO: Estudante regularmente Estar atento as agbes, verificar
matriculado e frequentando as aulas informagdes, sinais dados, passar
em qualquer Curso Superior do Campus Paraiso | informag¢des do dia a dia, relatar o dia-a-
do Tocantins - IFTO dia do bebé ou crianga aos responsaveis,
manter o lazer e a recreagdo no dia-a-dia,
PESSOAL: Demonstrar capacidade de desestimular a agressividade. Observar a
ESPACO KIDS acolhimento, empatia, demonstrar paciéncia, qualidade do sono, ajudar nas terapias
capacidade de escuta, de percepgdo, de manter | ocupacionais e fisicas quando solicitado,
a calma em situagdes criticas. Demonstrar prestar cuidados especiais, observar
discrigdo, capacidade de tomar decisGes, alteragBes fisicas (manchas, inchago,
demonstrar criatividade, capacidade de buscar | ferimentos), observar as alteracSes de
informagdes e orientagdes técnicas com os comportamento. Dar apoio emocional,
responsaveis pelo setor, além de capacidade de | promover atividades de estimulo a
iniciativa. afetividade, estimular a independéncia.
Vespertino 1 (uma) Manter o ambiente organizado e limpo,
(13:30h — 17:30h) prevenir acidentes, cuidar da roupa e
objetos pessoais, preparar os alimentos de
acordo com as necessidades. Estimular o
gosto pela musica, danga e esporte,
selecionar jornais, livros e revistas de
acordo com a idade, ler estérias e textos,
ensinar boas maneiras.
ACADEMICO: Estudante regularmente
matriculado e frequentando as aulas no Curso Cuidar do acervo dos laboratérios de
Matutino de Licenciatura em Matematica ou Quimica. - b o d s
3 (08:00h — 12:00h) ensino (I].C?.oratoAnoscI e matem?]nca,
tﬁg&Ré—\TORIOS DE ou 01 (uma) PESSOAL: Capacidade de concentragdo, possuir ggmg?dgdglc;g. Catemnpuir ic?;oamn?t?igniés
Vespertino senso de organizac¢do, capacidade de iniciativa. Auxili 4
. . - ™ . uxiliar os professores durante as
(13:30h — 17:30h) Disponibilidade  de horarios  conforme ) . A
e . 7’ aulas; Organizar os ambientes.
especificado na vaga, pois podera ter a
alternancia, conforme demandas do setor.
PROTOCOLO Exclusivamente 01 (uma)

Noturno
(18:30h — 22:30h)

ACADEMICO: Estudante
regularmente matriculado e frequentando as
aulas em qualquer um dos cursos
superiores do Campus Paraiso do Tocantins.

Atendimento ao  publico;  Servigos
administrativos; recebimento
de documentos atendimento telefénico;
dentre outras atividades desenvolvidas

pelo setor.
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PESSOAL: Boa comunicagao, cortesia,
disponibilidade de horarios, conhecimento
basico de informatica,
organizagao, responsabilidade e
compromisso. Ter capacidade em receber
ordens, bem como executa-las e resolver
problemas; Boa oratdria, relagdes interpessoais

e ética.

ACADEMICO: Estudante regularmente - o ~
M matriculado e frequentando gés aulas ﬁuxmar na oArganézagao da documentgggo
atutino N . o setor; Atendimento a comunidade
Eggf;:n; S0 (08:00h — 12:00h) ZST?;:LC'U.U:; Curso Superior do Campus Paraiso académica, entre eles servidores, alunos e
Técnico ¢ ou 01 (uma) ’ pais; Atendimento ao telefone;
P Vespertino ) R . Intermediar a  comunicagdo  entre
Pedagdgica (13:30h — 17:30h) PESSOAL: Boa ~comunicagdo, compromisso, coordenagdo e aluno; Acompanhamento

responsabilidade, proatividade, habilidade ética

- da monitoria e nivelamento.
guanto aos assuntos inerentes ao setor.

*Vaga destinada para Pessoa com Deficiéncia (PcD).

eil Documento assinado eletronicamente por Flavio Elizidrio de Souza, Diretor-Geral,
;ginm& E em 22/02/2024, as 11:33, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no
eletrénica art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

autenticidade deste documento pode ser conferida no site
= http://sei.ifto.edu.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo
verificador 2290358 e o c6digo CRC 0B2BEE96.

Rodovia Br-153, Km 480, Distrito Agroindustrial — CEP 77.600-000 Paraiso do Tocantins/TO
(63) 3361-0300 — portal.ifto.edu.br — reitoria@ifto.edu.br
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